Formato para informe mensual de solicitudes de informacion

En base a lo dispuesto en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Zacatecas (LTAIPEZ), en su articulo 98,
fracciones VIII, XIl y XXIl, y con motivo de dar cumplimiento a la fraccién VII, del articulo 11, referente a la informaciéon de oficio, es que se
emite el siguiente formato para la recoleccion de las solicitudes de informacion que se presenten ante cada Sujeto Obligado.

Este formato, por defecto, contiene el logotipo de la Comision Estatal para el Acceso a la Informacion Publica (CEAIP) en la parte superior
izquierda y se dejo la leyenda "Logotipo del Sujeto Obligado (si se desea)" en la parte superior derecha, cabe destacar que incluir el logotipo
no es obligatorio, sin embargo, si afiade formalidad y realza la presentacion del informe, al centro se puede leer el titulo "Informe mensual de
solicitudes".

El informe mensual deberd presentarse dentro de los 10 primeros dias habiles del mes siguiente al reportado, esto para acatar a lo
sefialado en el Ultimo parrafo del articulo 11 de la LTAIPEZ. Las solicitudes de informacidén que no tengan respuesta durante el mes reportado
se reportaran también en el mes en el que obtengan respuesta, es por eso que el Sujeto Obligado debera implementar, si es que no lo tiene
ya, un identificador interno (p. ej. nUmero o folio de la solicitud), mismo que debera afadir a este formato, en el caso de las solicitudes de
informacion presentadas por los sistemas Infomex o Sistil se deberd reportar el nimero de folio que arroja dicho sistema.

Numero Numero de solicitud que el Sujeto Obligado lleve para efectos de control.
Sujeto Obligado Nombre del Sujeto Obligado al que se le hace la solicitud de informacién.
Mes Mes en que se recibid la solicitud de informacién.
Fecha de recepcion Dia Dia en que se recibid la solicitud de informacion.
Ao Afio en que se recibid la solicitud de informacién.
Hora Hora en que se recibid la solicitud, en horario de 24 h, i. e., en lugar de 1:00 pm, se escribira 13:00.
La forma en que se hizo la solicitud:
1. Presencial
2. Telefdnica
Tipo de solicitud 3. Via correo electrénico
4. Via Infomex
5. Via Sistil
6. Otro
Cuando se utilice la opcion "otro" en la variable anterior, aqui se especificara la manera en que se hizo la
solicitud.
Informacidn solicitada La informacidn solicitada al Sujeto Obligado.
Aqui se va a anotar a criterio de la Unidad de Enlace de qué tratd la solicitud, de ser posible, en un maximo de 4
palabras. (Las preposiciones y conjunciones cuentan.)

Tipo_E

Tematica de la solicitud

Aqui se registrard si la solicitud:
Estatus de la solicitud 1. Se est3 procesando, i. e., cuando aiin no se haya dado respuesta a la solicitud;
2. Si fue atendida, cuando se haya dado respuesta en cualquier sentido.
Tiempo de respuesta El total de dias, habiles, en el que se dio respuesta a la solicitud de informacién.
Mes Mes en que se dio respuesta a la solicitud de informacidn.
Fecha de respuesta Dia Dia en que se dio respuesta a la solicitud de informacién.
Ao Afio en que se dio respuesta a la solicitud de informacion.



Se anotara si la respuesta:
. Disponible via Infomex
. Disponible via Internet
. Disponible via Sistil
. Entrega de la informacidn solicitada en medio electrénico
. La solicitud no corresponde al marco de la ley
. Otra dependencia sugerida
. No se dard trdmite a la solicitud
. Inexistencia de la informacion solicitada
. Negativa por ser informacion confidencial
. Negativa por ser inexistente
. Negativa por ser reservada
. Notificacién de solicitud improcedente
. Notificacion de informacion disponible con costo
. Notificacion de informacion disponible sin costo
. Notificacion de envio
. Notificacion de pago
17. Notificacién de prorroga
Dependencia sugerida Anotar cudl fue la dependencia sugerida.

Tipo de respuesta*
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* Notas Adicionales:

Cuando la informacidn esta disponible publicamente en su portal de internet, entonces se dird que la informacion esta "Disponible via
Internet".
Las opciones marcadas en negritas en la variable "Tipo de respuesta”, sélo se utilizardn en el caso en que la solicitud aun se esté procesando.



